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SEMAK KURUM KİMLİĞİ KILAVUZU

Semak Ailesi olarak 65 yılı geride bırakmanın gururunu yaşadığımız bu günlerde, geleceğe daha güçlü ve umutlu bakabilmenin heyecanı içindeyiz. 
Uluslararası düzeyde itibarlı bir kurumsal yapıya erişmek ve ülkemizdeki yaşam kalitesinin arttırılmasına katkıda bulunmak hedefi ile çıktığımız bu 
yolculukta web sitemizin yeni yüzüyle sizlerle birlikteyiz.

Kurulduğu günden bu yana sektöründe başarılı ve öncü çalışmalara imza atan Semak Makina A.Ş. olarak yenilikçi anlayışımızı iş süreçlerine de 
yansıtarak fark yaratıyor, başarılarımızın ülkemizin başarısı olduğu bilinciyle hareket ediyoruz.

Bu doğrultuda; kurumsal yüzümüzü ve altyapımızı da çağın getirdiklerine uygun şekilde yenileyip geliştirmekle beraber, varoluşumuzun simgesi 
olan logomuzu da değiştirdiğimizi paylaşmaktan mutluluk duyarız.

Değişimden uzak kalmak, direnmek yerine; ortaya çıkan yeni büyüme fırsatlarını yakalıyor, onları en iyi biçimde değerlendirerek kazancı arttırmak 
ve paylaşmak için çalışıyoruz. Rekabetten çekinmiyor bilakis rekabetin itici gücüne inanıyoruz. Elbette ki dengeyi sağlayıcı önlemler alarak yürüyoruz. 
Rekabetçi kimliğimizi bu anlamda güçlendiriyoruz.

Ürün çeşitliliğimiz Avrupa’nın önde gelen markalarının distribütörlüğünde fark yaratmaktadır.  Ürün ve hizmet garantisi vererek, satış kanallarını 
kesintisiz destekliyoruz. Her zaman olduğu gibi pazardaki gereksinimleri takip ederek, müşterilerimize geniş ürün yelpazesiyle hizmet veriyoruz. Semak 
Makina olarak mutlak suretle Türkiye’deki ilgili bakanlıkların tüm Teknik Yönetmeliklerine uyumlu ve Avrupa Topluluğu Uyum Yasaları Standartları 
gereği belirlenmiş olan güvenlik testlerinden geçmiş kaliteli ürünleri ve bu ürünleri üreten üreticileri tercih ediyoruz. İş ortaklarımızın paylarını ve 
taşıdıkları değerleri arttırmak her zaman öncelikli hedefimizi oluşturuyor.

Ortaklarımızın bizi tercih etmelerindeki asıl nedeni çok iyi biliyoruz; sadece makine satan bir firma değiliz. Satış sonrası hizmet anlayışımız ve buna 
paralel eğitimlerimiz, lojistikteki gücümüz, sunduğumuz uzman teknik destek ve sağladığımız müşteri odaklı çözümler ile paydaşlarımıza değerler 
katıyoruz. Ürün yönetimini en iyi biçimde gerçekleştirerek, verimlilik ve karlılık dağıtıyoruz. Böylece taşıdığımız markaların pazar paylarını genişletiyoruz.

Risk yönetiminin iş yaşamının doğasında var olduğunu kabul ediyoruz. Verimlilik ve karlılık yolunda, iş ortaklarımız adına alınması gerekli riskleri 
almaktan çekinmiyoruz. Küresel ekonomik belirsizliklerin, kısa vadeli planları imkansızlaştırdığı dönemlerde bile, güçlü refleksler göstererek, en 
karmaşık gözüken, aşılmaz sanılan koşulları, yenilikçi uygulamalarımız ve paydaşlarımıza desteğimizle aşıyoruz.

Bu yolda bize inanan, bizimle birlikte yürüyen, hayallerimizi paylaşarak yanımızda olan tüm çalışanlarımıza, müşterilerimize, yatırımcılarımıza, iş 
ortaklarımıza ve sosyal paydaşlarımıza da buradan bir kez daha Semak Makina adına teşekkür ediyorum.

güveniniz, gücümüzdür

Süleyman KELEŞ
CEO

Değerli Tüketicilerimiz, İş Ortaklarımız ve Çalışma Arkadaşlarım,

CAO MESAJI
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TARİHÇEMİZ

Bir aile şirketi olarak üç neslin emeğini taşıyan Semak’ın temelleri 1949 yılında, Süleyman Yağızyılmaz tarafından Tahtakale’de atılır.

Yüzyıllar boyu Türkiye ticaret hayatının merkezi sayılan Tahtakale, Semak’ın tarihinde önemli yer tutar. Süleyman Yağızyılmaz’ın attığı ilk adım, damadı Rafet Keleş’in 

de desteğiyle 1965 yılına dek gelişerek sürer. Rafet Keleş adını alan kuruluş, özellikle nalburiye ve hırdavat sektöründe yoğunlaşarak, mamul ve yan mamul tedariklerinde 

ithalatın yanı sıra, iç pazardan temin yoluna gider.

1970’lerin başında Türkiye, İtalyan menşeli Oleo-Mac markası ile tanıştırılırken, Oleo-Mac ile 40 yılı aşan bir işbirliğinin de ilk adımları atılmış olur.

Bu dönemde iç pazarda hem perakende, hem de toptan satışa dönük ticaret istikrar içinde sürdürülür. Sürekli gelişen müşteri portföyü, iç ve dış ticari ilişkileri so-

nucunda, 1982 yılında İstanbul Defterdarlığı’nca vergi rekortmenleri sıralamasında ilk 500 firma arasında yer alır. Bu dönem, eğitimlerinden arta kalan tüm zamanlarını 

Tahtakale’de geçiren Süleyman Keleş ve Selim Keleş kardeşlerin iş hayatlarının başlamasına da zemin hazırlar. Kuruluşun 3. neslini temsil eden Süleyman Keleş ve Selim 

Keleş kardeşler 1990’ların başına dek tüm iş süreçlerinde hakimiyet ve etkinlik kazanır.

Aynı dönem Oleo-Mac markası firmanın plan ve beklentilerinde ağırlık kazanırken, Semak’ın bugünkü kimliğinin ilk oluşum sinyalleri gözlemlenir. Mamul tedarikler-

inde ithalat öne çıkarken, toptan satışa dönük yapılanmanın ana adımları da bu dönemde atılır.

Firma 1993 yılında Semak Makina Ticaret ve Sanayi Limited Şirketi adı ile şirketleşir.

Aynı dönemde Kurucu Onursal Başkan Rafet Keleş firma yönetimini Süleyman Keleş ve Selim Keleş kardeşlere devreder. Semak, aynı yıl aldığı büyüme kararı 

ile tanıtım faaliyetlerine yönelir ve gözle görülür bir çıkış yakalar. Perakende satış tamamen bırakılarak, sadece ithalatının gerçekleştirildiği ürünlerin toptan satışına 

odaklanır. Bu dönemde satış kanallarına yenilerini ekleyen Semak, gelişen ürün çeşitliliğini yakından takip ettiği dünya pazarlarında arar, bulur, getirir. Buna paralel dış 

ilişkilerde uzun soluklu iş birlikleri geliştirir.

1997 yılında Kanada menşeli Oregon, 1998 yılında İsviçre menşeli Felco markalarının Türkiye’deki yetkili ve tek distribütörü olur.

1999 yılında, İstanbul Kartal’daki kendi binasına taşındığında, 20 Çalışanı – 5000 m²’lik modern binası ile bir dünya markası olma yolundaki hedefine dönük 

önemli bir adım atar.

2000 yılında, temsilcisi olduğu Oleo-Mac ve Efco ürünleri Avrupa satıcıları ciro sıralamasında üst sıralardaki yerini perçinler. Takip eden yıllarda birçok güçlü markayı 

da, temsilcisi olduğu üreticiler arasına ekleyerek güçlü adımlarla yoluna devam eder. Gelişen kurumsal yapısına paralel, 2010 yılı itibariyle kurduğu teknolojik altyapı 

sayesinde bayileri ile ilişkilerini mesafeden bağımsız hale getirir. 2013 yılında unvanını Semak Makina Ticaret ve Sanayi Anonim Şirketi’ne taşırken, eş zamanlı olarak 

logosunu da yeniler.

Bugün 13.000 m² açık, 7.500 m² kapalı alana kurulu Gebze Merkez Binası’ndan hizmet veren Semak; 80 çalışanı, gelişen yatırımları ve sürekli artan iş hacmi ile 

çalışmalarını istikrar içerisinde sürdürmektedir.
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Bir kurumun, şirket içi ve şirket dışındaki duruşunun, davranışlarının nasıl olması gerektiğini yansıtan Ku-
rumsal Kimlik Kılavuzu, görsel standartları oluşturmak ve uygulanmasında bir bütünlük sağlamak amacıyla 
hazırlanmıştır. 

SEMAK MAKİNA için hazırlanan bu Kurumsal Kimlik Kılavuzu’nda, markamızın logo kullanımlarını, görsel 
standartlarını, logonun yardımcı öğelerini ve tüm iletişim faaliyetlerinde kullanılan materyallerin tek bir sesliliğe 
sahip olacak şekilde tasarlanmasını ve uygulanmasını sağlayacak standartlar bulunmaktadır.  

Kurumsal bir stratejiyle kurumsallığını oluşturma ve sunma çabası içerisine girmiş olan SEMAK MAKİNA, 
“marka farkındalığını oluşturma ve sürdürme” felsefesinden hareketle kurumsal kimlik kılavuzunu oluşturmuştur. 

SEMAK MAKİNA markası, şirketi ve SEMAK MAKİNA’nın ilişkide bulunduğu kurum, kuruluş ve bireyler için 
hazırlanan bu kılavuz içerisinde görsel standartların nasıl uygulanması gerektiği ile ilgili kurallar bulunmaktadır.   
Farkındalığını yaşayan ve yaşatan, marka yapılandırmasını sağlam bir zemine oturtmuş, tüketicisinin gözünde tak-
lit edilemez, itibarlı ve güvenilir bir marka olmayı amaç edinmiş olan SEMAK MAKİNA’ya ait olan  kurumsal kimlik 
kılavuzu, tüm çözüm ortaklarımıza bir rehber olacağı inancı ile hazırlanmıştır.

SEMAK MAKİNA KURUM KİMLİĞİ
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MARKA - LOGOTYPE 5
LOGONUN MOTTO İLE KULLANIMI  6
LOGONUN KULLANIMI 7
LOGONUN RENK KULLANIMI 8
LOGONUN YANLIŞ KULLANIMI 9
KURUM KİMLİĞİ YAZI KARAKTERİ 10

GÖRSEL 
STANDARTLAR
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MARKA - LOGOTYPE

Yenilenen SEMAK® logosu, sadeliği ile her 
konuda sadeleşmeyi hedeflemiştir. Baskın ve 
güçlü yazı karakteri ile firmamızın gücünü, açık ve 
koyu yeşil renkli yaprakları ile de çevre duyarlılığı 
sembolize edilmiştir.
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SEMAK’ın sloganı “güveniniz, gücümüzdür.” 
olarak belirlenmiştir.

Sloganın logo ile kullanımına dair temel 
oranlar yanda  belirtilmiştir. Oranlar kesinlikle 
değiştirilmemelidir.

SEMAK sloganında DIN Medium yazı karakteri 
kullanılmıştır.

29a

31a

6a

2a

1a

1a

6a

güveniniz, gücümüzdür.

LOGONUN MOTTO İLE KULLANIMI
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A Logonun önerilen zeminsiz kullanım biçimi. 
Zorunlu olmayan hallerde mutlaka beyaz 
zeminde kullanımı tercih edilmeli. 

B Siyah Beyaz çalışmalarda kullanım biçimi.

C Zorunlu hallerde renkli  zemine dişi kullanım 
biçimi.

D Zorunlu hallerde Siyah zemine dişi kullanım 
biçimi.

E Fotoğraflı zeminlerde kullanım biçimi.

C

A

B

D

E

LOGONUN KULLANIMI
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Renk değerlerinin dışında renk kullanımı 
kesinlikle mümkün değildir. 
Kurumun ciddiyeti, bilinirliği ve sürekliliği 
açısından bu renkler değiştirilmemelidir.

BLACK

PANTONE BLACK C
RGB: 0 / 0 / 0

CMYK: 0 / 0 / 0 / 100

KOYU YEŞİL

PANTONE 342 C
RGB: 0 / 102 / 74

CMYK: 100 / 0 / 71 / 43

AÇIK YEŞİL

PANTONE 360 C
RGB: 125 / 185 / 86
CMYK: 58 / 0 / 80 / 0

LOGONUN RENK KULLANIMI
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SEMAK logosu tanımlanan oran, renk ve 
kullanım biçimleri dışında kullanılmamalıdır. 

Belirtilen standartlar dışında logonun başka bir 
kullanım şekli yoktur.

METİN İÇİNDE KULLANIMI

SEMAK ismi metin içinde kullanılan alanlarda büyük harf ile SEMAK şeklinde yazılmalıdır. Logo metin içinde birebir kullanılamaz.

SEMAK Semak

LOGONUN YANLIŞ KULLANIMI
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Kurum Kimliği Yardımcı Yazı Karakteri

DIN yazı karakteri ailesi dışında, yardımcı yazı karakteri ailesi 

HELVETICA Neue LT Pro, 
Condensed ve Normal hali ile birlikte italik versiyonlarıdır.

DIN Light
ABCÇDEFGĞHIİJKLMNOÖPRSŞTUÜVWYZ
abcçdefgğhıijklmnoöprsştuüvwyz
1234567890 !*”’(/)-%:,.

DIN Regular
ABCÇDEFGĞHIİJKLMNOÖPRSŞTUÜVWYZ
abcçdefgğhıijklmnoöprsştuüvwyz
1234567890 !*”’(/)-%:,.

DIN Medium
ABCÇDEFGĞHIİJKLMNOÖPRSŞTUÜVWYZ
abcçdefgğhıijklmnoöprsştuüvwyz
1234567890 !*”’(/)-%:,.

DIN Bold
ABCÇDEFGĞHIİJKLMNOÖPRSŞTUÜVWYZ
abcçdefgğhıijklmnoöprsştuüvwyz
1234567890 !*”’(/)-%:,.

DIN Black
ABCÇDEFGĞHIİJKLMNOÖPRSŞTUÜVWYZ
abcçdefgğhıijklmnoöprsştuüvwyz
1234567890 !*”’(/)-%:,.

Semak

KURUM KİMLİĞİ YAZI KARAKTERİ

SEMAK logosu Impact yazı karakterinden 
oluşturulmuştur.

SEMAK kurumsal kimliği yazı karakteri 
DIN ailesidir.

Kurum Kimliği Yardımcı Yazı Karakteri
Helvetica Neue LT Pro ailesidir.



13
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KARTVİZİT / MAİL İMZA 12
ANTETLİ KAĞIT 13
DİPLOMAT ZARF 14
TORBA ZARF 15
FATURA / SEVK İRSALİYESİ 16
SEVK İRSALİYESİ 17
TAHSİLAT MAKBUZU 18
GİDER PUSULASI 19
BAYİİ TALEP FORMU 20
AVANS MAHSUP TALİMATI 21
MAIL ORDER 22
MÜŞTERİ İADE ONAY VE KABUL FORMU 23
ÖDEME TALİMATI 24
GÜNLÜK İZİN FORMU 25
MESAİ TALEP FORMU  26
PERSONEL BİLGİ FORMU 27
SENELİK İZİN TALEP FORMU 28
SERVİS FİŞİ 29
YETKİLİ SERVİSLİK TALEP FORMU 30

BASILI
EVRAKLAR
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8.5cm

1.5cm

5cm

2.4cm

KARTVİZİT ve MAİL İMZA

KARTVİZİT

MAİL İMZA

Kartvizit kurum dışı ile temasa ilk 
geçecek olan evrağımızdır. Bu yüzden 
karvizit kurumsal çizgiden sapmamalıdır, 
kurumumuzun imajını en iyi şekilde tem-
sil etmelidir.  

Başlıklar ( DINPro-Bold), belge içersinde 
belirtilen yazılar (DINPro-Regular)

SİYAH

PANTONE BLACK C
RGB: 0 / 0 / 0
CMYK: 0 / 0 / 0 / 100

KOYU YEŞİL

PANTONE 342 C
RGB: 0 / 102 / 74
CMYK: 100 / 0 / 71 / 43

AÇIK YEŞİL

PANTONE 360 C
RGB: 125 / 185 / 86
CMYK: 58 / 0 / 80 / 0

RENK

TİPOGRAFİ

AÇIKLAMA

Dört ana birimden oluşmaktadır.
> İsim
> Logo
> İletişim Bilgileri
> Kuşak
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29,7cm

21cm

1. katlama

2. katlama

1cm

17cm

1.5cm

0.3cm

ANTETLİ KAĞIT

Antetli kağıt kurumumuzun en 
önemli evraklarındandır.  Kurumlar 
arası yazışmalarda bizi temsil eden 
öğelerdendir. Ölçüler belirtildiği gibi 
kullanılacaktır.

Başlıklar ( DINPro-Bold), belge içersinde 
belirtilen yazılar (DINPro-Regular)

SİYAH

PANTONE BLACK C
RGB: 0 / 0 / 0
CMYK: 0 / 0 / 0 / 100

KOYU YEŞİL

PANTONE 342 C
RGB: 0 / 102 / 74
CMYK: 100 / 0 / 71 / 43

AÇIK YEŞİL

PANTONE 360 C
RGB: 125 / 185 / 86
CMYK: 58 / 0 / 80 / 0

RENK

TİPOGRAFİ

AÇIKLAMA
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0,7cm
0,3cm

1cm

2cm
24cm

10.5cm

24cm

DİPLOMAT ZARF

Zarflar, içlerinde önemli bilgilerle beraber 
kurumun yüzünü karşıdakine taşırlar. 
Dolayısıyla verilecek mesaj açısından 
ciddi, kimliğe ve kurum kültürüne uygun 
olması kaçınılmazdır.

SEMAK pencereli ve penceresiz zarfa 
ilişkin oranlar yandaki gibidir.

Başlıklar ( DINPro-Bold), belge içersinde 
belirtilen yazılar (DINPro-Regular)

SİYAH

PANTONE BLACK C
RGB: 0 / 0 / 0
CMYK: 0 / 0 / 0 / 100

KOYU YEŞİL

PANTONE 342 C
RGB: 0 / 102 / 74
CMYK: 100 / 0 / 71 / 43

AÇIK YEŞİL

PANTONE 360 C
RGB: 125 / 185 / 86
CMYK: 58 / 0 / 80 / 0

RENK

TİPOGRAFİ

AÇIKLAMA
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32cm

0,3cm

1cm

2cm

24cm

0,3cm

1cm

1.5cm

16cm

23cm

TORBA ZARF

Zarflar, içlerinde önemli bilgilerle beraber 
kurumun yüzünü karşıdakine taşırlar. 
Dolayısıyla verilecek mesaj açısından 
ciddi, kimliğe ve kurum kültürüne uygun 
olması kaçınılmazdır.

SEMAK A4 ve A5 torba zarfa ilişkin 
oranlar yandaki gibidir.

Başlıklar ( DINPro-Bold), belge içersinde 
belirtilen yazılar (DINPro-Regular)

SİYAH

PANTONE BLACK C
RGB: 0 / 0 / 0
CMYK: 0 / 0 / 0 / 100

KOYU YEŞİL

PANTONE 342 C
RGB: 0 / 102 / 74
CMYK: 100 / 0 / 71 / 43

AÇIK YEŞİL

PANTONE 360 C
RGB: 125 / 185 / 86
CMYK: 58 / 0 / 80 / 0

RENK

TİPOGRAFİ

AÇIKLAMA
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FATURA-SEVK İRSALİYESİ

 KODU: 34

Malzeme Kodu Malzeme Tanımı KDV% İskonto Miktar Birim Fiyat Tutarı

FATURA

Seri:          Sıra No: 

Tarih                  : 

İrsaliye Tarihi   : 

İrsaliye No        : 

 KODU: 34

SEVK İRSALİYESİ
Semak Makina Ticaret ve Sanayi A.Ş.
Merkez: Altayçeşme Mah. Yasemin Sok. 
No: 27 34843 Maltepe / ‹STANBUL / TÜRKİYE 
T: 0216 459 48 65   
F: 0216 442 93 25
Depo: GGOSB ‹nönü Mah. Aşık Veysel Sok. 
No:2 41400 Gebze / KOCAELİ / TÜRKİYE 
Sipariş Faks: 0216 370 50 22
www.semak.com.tr

Anadolu Kurumlar V.D. 7600476012
Ticaret Sicil No: 296893/244475

Semak Makina Ticaret ve Sanayi A.Ş.
Merkez: Altayçeşme Mah. Yasemin Sok. 
No: 27 34843 Maltepe / ‹STANBUL / TÜRKİYE 
T: 0216 459 48 65   
F: 0216 442 93 25
Depo: GGOSB ‹nönü Mah. Aşık Veysel Sok. 
No:2 41400 Gebze / KOCAELİ / TÜRKİYE 
Sipariş Faks: 0216 370 50 22
www.semak.com.tr

Anadolu Kurumlar V.D. 7600476012
Ticaret Sicil No: 296893/244475

Seri:          Sıra No: 

Düzenleme Tarihi : 

Fiili Sevk Tarihi     : 

Fatura No              : 

Sevk Şekli              : 

İş bu fatura bedeli anlaşma süresinde ödenmediği takdirde aylık %1 gecikme zammı tahsil edilecektir.

Banka

Akbank
Finansbank
Garanti Bankası
Halk Bankası

Şube

Kartal
E-5 Kozyatağı
Maltepe
Altunizade Ticari

Şube Kodu

0161
1090
205
896

IBAN No

TR02 0004 6001 6188 8000 0712 06 TL
TR40 0011 1000 0000 0010 6345 77 TL
TR57 0006 2000 2050 0006 2991 11 TL
TR97 0001 2009 8960 0010 0002 07 TL

Banka

İş Bankası
Yapı Kredi
Ziraat Bankası
Ptt Hesabı

Şube

Maltepe
Bayar Cad.
Maltepe
Maltepe

Şube Kodu

1037
682
657

IBAN No

TR77 0006 4000 0011 0370 8689 08 TL
TR19 0006 7010 0000 0013 9441 85 TL
TR71 0001 0006 5702 2084 2550 01 TL
Hesap No: 1610274 TL

Yalnız, 

Yukarıda miktarı yazılı .............................................adet malları teslim alınız. Teslim Eden-İmza Teslim Alan-İmza

Malzeme TanımıMalzeme Kodu Miktar

Kurum içersinde kullanılan formlar, 
kurum içi takibi sağlamada en önemli 
yardımcı unsurlardan biridir. Firma 
çalışanlarına kurumsal kimlik anlayışını 
anlatabilmenin en sağlıklı yolu kurumsal 
evraklardaki ciddiyet ve düzendir.

Başlıklar ( DINPro-Bold), belge içersinde 
belirtilen yazılar (DINPro-Regular)

SİYAH

PANTONE BLACK C
RGB: 0 / 0 / 0
CMYK: 0 / 0 / 0 / 100

KOYU YEŞİL

PANTONE 342 C
RGB: 0 / 102 / 74
CMYK: 100 / 0 / 71 / 43

AÇIK YEŞİL

PANTONE 360 C
RGB: 125 / 185 / 86
CMYK: 58 / 0 / 80 / 0

RENK

TİPOGRAFİ

AÇIKLAMA
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SEMAK KURUM KİMLİĞİ KILAVUZU

SEVK İRSALİYESİ

SEVK İRSALİYESİ

Seri:          Sıra No: 

Düzenleme Tarihi : 

Fiili Sevk Tarihi     : 

Fatura No              : 

Sevk Şekli              : 

Yalnız, 

Yukarıda miktarı yazılı .............................................adet malları teslim alınız. Teslim Eden-İmza Teslim Alan-İmza

Malzeme TanımıMalzeme Kodu Miktar

Semak Makina Ticaret ve Sanayi A.Ş.
Merkez: Altayçeşme Mah. Yasemin Sok. 
No: 27 34843 Maltepe / ‹STANBUL / TÜRKİYE 
T: 0216 459 48 65   
F: 0216 442 93 25
Depo: GGOSB ‹nönü Mah. Aşık Veysel Sok. 
No:2 41400 Gebze / KOCAELİ / TÜRKİYE 
Sipariş Faks: 0216 370 50 22
www.semak.com.tr

Anadolu Kurumlar V.D. 7600476012
Ticaret Sicil No: 296893/244475

Kurum içersinde kullanılan formlar, 
kurum içi takibi sağlamada en önemli 
yardımcı unsurlardan biridir. Firma 
çalışanlarına kurumsal kimlik anlayışını 
anlatabilmenin en sağlıklı yolu kurumsal 
evraklardaki ciddiyet ve düzendir.

Başlıklar ( DINPro-Bold), belge içersinde 
belirtilen yazılar (DINPro-Regular)

SİYAH

PANTONE BLACK C
RGB: 0 / 0 / 0
CMYK: 0 / 0 / 0 / 100

KOYU YEŞİL

PANTONE 342 C
RGB: 0 / 102 / 74
CMYK: 100 / 0 / 71 / 43

AÇIK YEŞİL

PANTONE 360 C
RGB: 125 / 185 / 86
CMYK: 58 / 0 / 80 / 0

RENK

TİPOGRAFİ

AÇIKLAMA
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SEMAK KURUM KİMLİĞİ KILAVUZU

TAHSİLAT MAKBUZU

Banka

FİRMA  :

TUTARI :

TAHSİLATI YAPAN

Adı Soyadı:

İmza:

Toplam        TL tutarında               çek/senet alınmıştır.

ÖDEMEYİ YAPAN

Adı Soyadı:

İmza:

Firma Kaşe /İmza

Şube Hesap No. Çek No. Vade Tutarı

TAHSİLAT MAKBUZU

Seri No: 

Tarih: 

Nakit Çek / Senet Toplam

Gebze Güzeller Organize Sanayi Bölgesi 
İnönü Mah. Aşık Veysel Sk. No: 2 
41400 Gebze / KOCAELİ / TÜRKİYE
T: 0216 459 48 65 F: 0216 442 93 25
www.semak.com.tr  

Semak Makina Ticaret ve Sanayi A.Ş

Kurum içersinde kullanılan formlar, 
kurum içi takibi sağlamada en önemli 
yardımcı unsurlardan biridir. Firma 
çalışanlarına kurumsal kimlik anlayışını 
anlatabilmenin en sağlıklı yolu kurumsal 
evraklardaki ciddiyet ve düzendir.

Başlıklar ( DINPro-Bold), belge içersinde 
belirtilen yazılar (DINPro-Regular)

SİYAH

PANTONE BLACK C
RGB: 0 / 0 / 0
CMYK: 0 / 0 / 0 / 100

KOYU YEŞİL

PANTONE 342 C
RGB: 0 / 102 / 74
CMYK: 100 / 0 / 71 / 43

AÇIK YEŞİL

PANTONE 360 C
RGB: 125 / 185 / 86
CMYK: 58 / 0 / 80 / 0

RENK

TİPOGRAFİ

AÇIKLAMA
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SEMAK KURUM KİMLİĞİ KILAVUZU

GİDER PUSULASI

Anadolu Kurumlar V.D. 7600476012

Seri:          Sıra No: 

Tarih: 

GİDER PUSULASI

İşin Mahiyeti

Adı Soyadı :

Adresi :

Plaka No. :

İMZA

Yalnız

‘dan yukarıda belirtilen Mal/İş bedelini aldım.

Cinsi Adeti Fiyatı

Toplam

Gelir Vergisi Oranı(%      )

KDV(%      )

Tutarı

Fon Payı

Kesinti Toplamı

Ödenecek Tutar

Te
vk

if 
Ed

ile
n

Tutarı

Bu belge 1 asıl 2 surettir.

Gebze Güzeller Organize Sanayi Bölgesi 
İnönü Mah. Aşık Veysel Sk. No: 2 
41400 Gebze / KOCAELİ / TÜRKİYE
T: 0216 459 48 65 F: 0216 442 93 25
www.semak.com.tr  

Kurum içersinde kullanılan formlar, 
kurum içi takibi sağlamada en önemli 
yardımcı unsurlardan biridir. Firma 
çalışanlarına kurumsal kimlik anlayışını 
anlatabilmenin en sağlıklı yolu kurumsal 
evraklardaki ciddiyet ve düzendir.

Başlıklar ( DINPro-Bold), belge içersinde 
belirtilen yazılar (DINPro-Regular)

SİYAH

PANTONE BLACK C
RGB: 0 / 0 / 0
CMYK: 0 / 0 / 0 / 100

KOYU YEŞİL

PANTONE 342 C
RGB: 0 / 102 / 74
CMYK: 100 / 0 / 71 / 43

AÇIK YEŞİL

PANTONE 360 C
RGB: 125 / 185 / 86
CMYK: 58 / 0 / 80 / 0

RENK

TİPOGRAFİ

AÇIKLAMA
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SEMAK KURUM KİMLİĞİ KILAVUZU

BAYİ TALEP FORMU

Firma Unvanı:

BAYİ ve YETKİLİ SATICI MÜRACAAT FORMU

Ticaret Sicil Kaydı ve No.su:

Fatura Adresi:

Vergi Dairesi / No:

Tel:

Ticari Elektronik Posta Adresi:

İmzaya Yetkili Çalışanlar Personel Sayısı

İşletmenizin SEMAK’tan almayı düşündüğü ürünlere bağlayacağı sermaye rakamı

SEMAK’ta ilgilendiğiniz ürünler

......../........./20.....

İmza ve Kaşe

SEMAK’tan aldığınız ürünlere Teknik Servis hizmeti verebilir misiniz?

Evet ise;

EKLER: Vergi levhası fotokopisi, imza sirküleri fotokopisi, kimlik fotokopileri (firma yetkilisi ve ortaklar), Ticari Sicil Gazetesi fotokopisi, gayrimenkul listesi, 

işyerine ait 5 adet fotoğraf (1 adet dışarıdan tabela ve vitrin görüntüsü, üç duvar tarafının raflar, parçaların görüntüsü, firma sahibi ve personelin resimleri)

Posta Kodu:

Gsm: Faks:

Yetkili Servislikler (Başka Servis Hizmeti Var mı?)

Tarih:

Yetkili Cep Telefonu Mail Adresi Yetki Durumu

Teminatlı Çalışma Konusunda Düşünceleriniz

Çalışılan Bankalar

Banka İsmi

Şube İsmi / Kodu

Hesap Numarası

54321

Çalışılan Firmalar

Çalıştığınız Firmalarla
Yıllık Cironuz

Firmanın Faaliyet Alanı

Evet Hayır

Servisinizde, TSE var mı? Evet Hayır Servis Uzmanlığı Dizel Benzinli

İşyeri Gayrimenkul Sahibi Kira Kendim Firma Ortakları

Elektrikli

Kendim Servisim Servis Tel: Faks:

Gebze Güzeller Organize Sanayi Bölgesi 
İnönü Mah. Aşık Veysel Sk. No: 2 
41400 Gebze / KOCAELİ / TÜRKİYE
T: 0216 459 48 65 F: 0216 442 93 25
www.semak.com.tr  

Kurum içersinde kullanılan formlar, 
kurum içi takibi sağlamada en önemli 
yardımcı unsurlardan biridir. Firma 
çalışanlarına kurumsal kimlik anlayışını 
anlatabilmenin en sağlıklı yolu kurumsal 
evraklardaki ciddiyet ve düzendir.

Başlıklar ( DINPro-Bold), belge içersinde 
belirtilen yazılar (DINPro-Regular)

SİYAH

PANTONE BLACK C
RGB: 0 / 0 / 0
CMYK: 0 / 0 / 0 / 100

KOYU YEŞİL

PANTONE 342 C
RGB: 0 / 102 / 74
CMYK: 100 / 0 / 71 / 43

AÇIK YEŞİL

PANTONE 360 C
RGB: 125 / 185 / 86
CMYK: 58 / 0 / 80 / 0

RENK

TİPOGRAFİ

AÇIKLAMA
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SEMAK KURUM KİMLİĞİ KILAVUZU

AVANS MAHSUP TALİMATI

Gebze Güzeller Organize Sanayi Bölgesi 
İnönü Mah. Aşık Veysel Sk. No: 2 
41400 Gebze / KOCAELİ / TÜRKİYE
T: 0216 459 48 65 F: 0216 442 93 25
www.semak.com.tr  

Kurum içersinde kullanılan formlar, 
kurum içi takibi sağlamada en önemli 
yardımcı unsurlardan biridir. Firma 
çalışanlarına kurumsal kimlik anlayışını 
anlatabilmenin en sağlıklı yolu kurumsal 
evraklardaki ciddiyet ve düzendir.

Başlıklar ( DINPro-Bold), belge içersinde 
belirtilen yazılar (DINPro-Regular)

SİYAH

PANTONE BLACK C
RGB: 0 / 0 / 0
CMYK: 0 / 0 / 0 / 100

KOYU YEŞİL

PANTONE 342 C
RGB: 0 / 102 / 74
CMYK: 100 / 0 / 71 / 43

AÇIK YEŞİL

PANTONE 360 C
RGB: 125 / 185 / 86
CMYK: 58 / 0 / 80 / 0

RENK

TİPOGRAFİ

AÇIKLAMA
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SEMAK KURUM KİMLİĞİ KILAVUZU

MAİL ORDER

Toplam Tutar (Rakam ile) :

KART SAHİBİNİN

KREDİ KARTI İLE TAKSİTLİ ÖDEME SÖZLEŞMESİ
MAİL ORDER TALİMATI / TAAHHÜTNAME

Mail Order için Faks No: 0216 441 84 00

Adı Soyadı   :

Kredi Kartı  : VISA MASTERCARD DİĞER

Kredi Kartı No  :

Son Kullanma Tarihi  :

Yukarıda düzenlenen ödeme emrinin, detayı verilen kredi kartı hesabından tahsil edilmesini ve şirketinizde mevcut 
cari hesabıma alacak kaydedilmesini rica ederim.   

SEMAK MAKİNA 
TİC. ve SAN. A.Ş.

KART SAHİBİNİN FİRMA UNVANI

6 TEK ÇEKİM3

Güvenlik Kodu  : (Kartın arkasındaki son üç rakam)

BANKA ADI  :

Ev Adresi   :

Telefon   : Ev İş Cep

Toplam Tutar (Yazı ile) :

TAKSİT SAYISI  :

Açıklama   :

C / H Mahsuben

İmza

Adı Soyadı

İmza Kaşe / İmza

Tarih:

Altayçeşme Mah. Yasemin Sok. No: 27
34843 Maltepe / ‹STANBUL / TÜRKİYE
T: 0216 459 48 65
F: 0216 442 93 25
www.semak.com.tr  

Semak Makina Ticaret ve Sanayi A.Ş.
Kurum içersinde kullanılan formlar, 
kurum içi takibi sağlamada en önemli 
yardımcı unsurlardan biridir. Firma 
çalışanlarına kurumsal kimlik anlayışını 
anlatabilmenin en sağlıklı yolu kurumsal 
evraklardaki ciddiyet ve düzendir.

Başlıklar ( DINPro-Bold), belge içersinde 
belirtilen yazılar (DINPro-Regular)

SİYAH

PANTONE BLACK C
RGB: 0 / 0 / 0
CMYK: 0 / 0 / 0 / 100

KOYU YEŞİL

PANTONE 342 C
RGB: 0 / 102 / 74
CMYK: 100 / 0 / 71 / 43

AÇIK YEŞİL

PANTONE 360 C
RGB: 125 / 185 / 86
CMYK: 58 / 0 / 80 / 0

RENK

TİPOGRAFİ

AÇIKLAMA



25

SEMAK KURUM KİMLİĞİ KILAVUZU

MÜŞTERİ İADE ONAY VE KABUL FORMU

Firma Unvanı: Satış Sorumlusu Bilgisi

EVRAK BİLGİSİ

ÖDEME ŞEKLİ

Var Yok

İrsaliye Fatura

Peşin

TUTAR

Kargo

Ambar

Araç          Elden

Semak

MÜŞTERİ İADE ONAY VE KABUL FORMU

Bölge Satış Sorumlusu:

Tarih:

İADE NEDENİ

Hatalı Sipariş Hatalı Sevk Arızalı Sevkte Hasar Sevk Raporu

İADE ŞEKLİ

İADE EDİLEN ÜRÜNLER

Kontrol Eden Depo Sorumlusu Bölge Satış Sorumlusu

(İadeyi Kabul Eden)

Satış Müdürü Satış Sonrası

Diğer

Kontrol Edenin Notları

Ürün Kodu Ürün Adı Adet Eksik Depo Kullanılmış Sorunsuz

İadeyi Kabul Edenin Notları

Satış Sonrası Notları

Kurum içersinde kullanılan formlar, 
kurum içi takibi sağlamada en önemli 
yardımcı unsurlardan biridir. Firma 
çalışanlarına kurumsal kimlik anlayışını 
anlatabilmenin en sağlıklı yolu kurumsal 
evraklardaki ciddiyet ve düzendir.

Başlıklar ( DINPro-Bold), belge içersinde 
belirtilen yazılar (DINPro-Regular)

SİYAH

PANTONE BLACK C
RGB: 0 / 0 / 0
CMYK: 0 / 0 / 0 / 100

KOYU YEŞİL

PANTONE 342 C
RGB: 0 / 102 / 74
CMYK: 100 / 0 / 71 / 43

AÇIK YEŞİL

PANTONE 360 C
RGB: 125 / 185 / 86
CMYK: 58 / 0 / 80 / 0

RENK

TİPOGRAFİ

AÇIKLAMA
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SEMAK KURUM KİMLİĞİ KILAVUZU

ÖDEME TALİMATI

Gider Kodu    :

Departman    :

No:
Seri:

Tarih     :

Ödeme Şekli :

Ödeme Tipi   :

Ödeme Tarihi: Alındı Tarihi:

Kayıt No      :

DÜZENLEYEN

C/H KONTROL ÖDEME YAPILACAK TARİHÖDEME ONAYI

Adı Soyadı :

Unvanı :

İmza :

Adı Soyadı :

Unvanı :

İmza :

Adı Soyadı :

Unvanı :

İmza :

Adı Soyadı :

Unvanı :

İmza :

Adı Soyadı :

Unvanı :

İmza :

DEPARTMAN YETKİLİSİ

AŞAĞIDAKİ BÖLÜM MALİ İŞLER DEPARTMANI TARAFINDAN DOLDURULACAKTIR.

ONAY

İTH. DOSYA NO FATURA NO FATURA TARİHİ TUTAR BANKA ŞUBE HESAP NO

FİRMA  :

AÇIKLAMALAR :

VERGİ DAİRESİ : SİCİL NO :

Çek Havale Sight AkreditifElden

Avans Fatura Karşılığı Vadeli AkreditifC/H Mahsuben

ÖDEME TALİMATI

Kurum içersinde kullanılan formlar, 
kurum içi takibi sağlamada en önemli 
yardımcı unsurlardan biridir. Firma 
çalışanlarına kurumsal kimlik anlayışını 
anlatabilmenin en sağlıklı yolu kurumsal 
evraklardaki ciddiyet ve düzendir.

Başlıklar ( DINPro-Bold), belge içersinde 
belirtilen yazılar (DINPro-Regular)

SİYAH

PANTONE BLACK C
RGB: 0 / 0 / 0
CMYK: 0 / 0 / 0 / 100

KOYU YEŞİL

PANTONE 342 C
RGB: 0 / 102 / 74
CMYK: 100 / 0 / 71 / 43

AÇIK YEŞİL

PANTONE 360 C
RGB: 125 / 185 / 86
CMYK: 58 / 0 / 80 / 0

RENK

TİPOGRAFİ

AÇIKLAMA
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SEMAK KURUM KİMLİĞİ KILAVUZU

GÜNLÜK İZİN / GÖREV FORMU

Görevli ÇıkışÜcretsiz İzin Hastalık (Vizite)

Araç çıkış km :

Araç dönüş km :

Araç çıkış saat :

Araç dönüş saat :

Güvenlik Ad Soyadı  :

Çalışan Adı Soyadı :

GÜNLÜK 
İZİN / GÖREV FORMU

Çalışan Numarası : Departmanı  :

Yönetici  :

İstenen İzin Türü :

İzin Tarihleri  : Bitiş:

İzin Gerekçesi :

Hastalık izni dışındaki izin isteklerinizi, izninizin başlayacağı günden iki gün önce göndermeniz gerekir.

*Mazeret izni; 4857 sayılı İş Kanununda 46/b-c, 55/a-b-c-ı maddelerinde 1. derece yakın ölümü, evlilik izni, raporlu geçen günler ve 
doğum izni olarak kabul edilmiş olup bunun dışında talep edilecek izinler için diğer uygun kutucuklar seçilecektir.

Çalışan İmza

Açıklama :

Tarih

Tarih  :

Yönetici İmza :
Araç plaka no :

Araç ile çıkışlarda çıkış ve dönüş 
kilometre rakamlarını not ediniz.

Başlangıç:

Seri/No: 

Mazeret

ONAYLANDI REDDEDİLDİ

YÖNETİCİ ONAYI

Kurum içersinde kullanılan formlar, 
kurum içi takibi sağlamada en önemli 
yardımcı unsurlardan biridir. Firma 
çalışanlarına kurumsal kimlik anlayışını 
anlatabilmenin en sağlıklı yolu kurumsal 
evraklardaki ciddiyet ve düzendir.

Başlıklar ( DINPro-Bold), belge içersinde 
belirtilen yazılar (DINPro-Regular)

SİYAH

PANTONE BLACK C
RGB: 0 / 0 / 0
CMYK: 0 / 0 / 0 / 100

KOYU YEŞİL

PANTONE 342 C
RGB: 0 / 102 / 74
CMYK: 100 / 0 / 71 / 43

AÇIK YEŞİL

PANTONE 360 C
RGB: 125 / 185 / 86
CMYK: 58 / 0 / 80 / 0

RENK

TİPOGRAFİ

AÇIKLAMA
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SEMAK KURUM KİMLİĞİ KILAVUZU

MESAİ TALEP FORMU

DEPARTMAN :

MESAİ TALEP FORMU

MESAİ TARİHİ :

MESAİ GEREKÇESİ :

Seri             No:

MESAİ SAATLERİ : / arası

Mesai Yapacak Personelin Adı Soyadı

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

Personel İmza

DÜZENLEYEN

Adı Soyadı :

Unvanı :

İmza :

Adı Soyadı :

Unvanı :

İmza :

Adı Soyadı :

Unvanı :

İmza :

DEPARTMAN YETKİLİSİ ONAY

Kurum içersinde kullanılan formlar, 
kurum içi takibi sağlamada en önemli 
yardımcı unsurlardan biridir. Firma 
çalışanlarına kurumsal kimlik anlayışını 
anlatabilmenin en sağlıklı yolu kurumsal 
evraklardaki ciddiyet ve düzendir.

Başlıklar ( DINPro-Bold), belge içersinde 
belirtilen yazılar (DINPro-Regular)

SİYAH

PANTONE BLACK C
RGB: 0 / 0 / 0
CMYK: 0 / 0 / 0 / 100

KOYU YEŞİL

PANTONE 342 C
RGB: 0 / 102 / 74
CMYK: 100 / 0 / 71 / 43

AÇIK YEŞİL

PANTONE 360 C
RGB: 125 / 185 / 86
CMYK: 58 / 0 / 80 / 0

RENK

TİPOGRAFİ

AÇIKLAMA
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SEMAK KURUM KİMLİĞİ KILAVUZU

PERSONEL BİLGİ FORMU

KİŞİSEL BİLGİLER

Adı

İkinci Adı

Soyadı

Cinsiyeti

Uyruğu

Doğum Yeri (Ülke/Bölge)

Şehir / Semt

Ev Telefonu

Cep Telefonu

Doğum Tarihi (GG/AA/YY)

TC No

Pasaport No

Sürücü Belgesi Sınıfı / No

Kan Grubu

Boy Ölçüsü (cm)

Beden Ölçüsü (S-M-L-XL-XXL)

Ayakkabı Numarası

PERSONEL BİLGİ FORMU

SAĞLIK BİLGİLERİ

Hekimin Adı

Adresi

Telefon Numarası

Kan Grubu

Sağlık Durumu

Alerjiler

Almakta Olduğu İlaçlar

ACİL DURUM BİLGİLERİ
Acil Durumda Başvurulacak Kişi

Adı Soyadı

İlişkisi

Adresi

Telefon Numaraları

Kurum içersinde kullanılan formlar, 
kurum içi takibi sağlamada en önemli 
yardımcı unsurlardan biridir. Firma 
çalışanlarına kurumsal kimlik anlayışını 
anlatabilmenin en sağlıklı yolu kurumsal 
evraklardaki ciddiyet ve düzendir.

Başlıklar ( DINPro-Bold), belge içersinde 
belirtilen yazılar (DINPro-Regular)

SİYAH

PANTONE BLACK C
RGB: 0 / 0 / 0
CMYK: 0 / 0 / 0 / 100

KOYU YEŞİL

PANTONE 342 C
RGB: 0 / 102 / 74
CMYK: 100 / 0 / 71 / 43

AÇIK YEŞİL

PANTONE 360 C
RGB: 125 / 185 / 86
CMYK: 58 / 0 / 80 / 0

RENK

TİPOGRAFİ

AÇIKLAMA
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SEMAK KURUM KİMLİĞİ KILAVUZU

SENELİK İZİN TALEP FORMU

İmza :

Görevi / Bölümü :

TC Kimlik No :

Adı Soyadı  :

PERSONEL 

Sicil No  :

İşe Giriş Tarihi :

İZNİNİ GEÇİRECEĞİ ADRES / İLETİŞİM BİLGİLERİ

Telefon  :

Cep Telefonu :

Adres  :

İmza  :

Adı Soyadı :

DEPARTMAN MÜDÜRÜ

İmza :

Adı Soyadı :

İŞVEREN

SENELİK İZİN TALEP FORMU

KULLANILACAK İZİN

İzin Talep Tarihi  :

İzin Hakediş Tarihi  :

İznin Ait Olduğu Devre / Yıl  :

Hakedişden Kalan İzin Günü :

Kullanılacak İzin Günü :

Net Kalan İzin Günü  :

İznin Başlangıç Tarihi :

İznin Bitiş Tarihi  :

Yol İzni İsteniyorsa Kaç Gün :

İşe Başlama Tarihi  :

Kurum içersinde kullanılan formlar, 
kurum içi takibi sağlamada en önemli 
yardımcı unsurlardan biridir. Firma 
çalışanlarına kurumsal kimlik anlayışını 
anlatabilmenin en sağlıklı yolu kurumsal 
evraklardaki ciddiyet ve düzendir.

Başlıklar ( DINPro-Bold), belge içersinde 
belirtilen yazılar (DINPro-Regular)

SİYAH

PANTONE BLACK C
RGB: 0 / 0 / 0
CMYK: 0 / 0 / 0 / 100

KOYU YEŞİL

PANTONE 342 C
RGB: 0 / 102 / 74
CMYK: 100 / 0 / 71 / 43

AÇIK YEŞİL

PANTONE 360 C
RGB: 125 / 185 / 86
CMYK: 58 / 0 / 80 / 0

RENK

TİPOGRAFİ

AÇIKLAMA
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SERVİS FİŞİ

Adı Soyadı:

Adresi :

TC. No:

Telefon:

Ürün Kabul Tarihi/Saati:

Tahmini Teslim Tarihi/Saati:

MÜŞTERİ BİLGİLERİ

MÜŞTERİNİN ÜRÜN İLE İLGİLİ TALEPLERİ / ŞİKAYETLERİ

ÖN KONTROLDE GÖRÜLEN ARIZALAR, EKSİKLİKLER-FİLTRE / YAĞ / GENEL BAKIM DURUMU / İLAVE EKİPMAN DURUMUNU BELİRTİNİZ.
(Ön kontrolde görülen arızalar ve eksiklikler, başka problemlerin ve eksiklerin olmadığını garanti etmez.)

ÜRÜN BİLGİLERİ

SERVİSİN GARANTİ DURUM DEĞERLENDİRME SONUCU

YAPILACAK İŞLER

GARANTİ İÇİ

TAMİR KODU İŞÇİLİK BEDELİ

PARÇA ADIPARÇA SMK KODU ADET B.FİYAT YEDEK PARÇA TUTARI

GARANTİ DIŞI

YEDEK PARÇA TOPLAM İŞÇİLİK TUTARI

TOPLAM YEDEK PARÇA TUTARI
ÜRÜN TESLİM TARİHİ:........../........../20...... 

MÜŞTERİ İMZA TESLİM EDEN İMZA
NOT: Garanti kapsamında yapılacak parça taleplerinde, 
ürün faturasınında Servis Fişi ekinde Semak 
SSH Müdürlüğü’ne fakslanması gerekmektedir.

TOPLAM TAMİR TUTARI

TAMİR ve BAKIM
SERVİS FİŞİ

SERVİS KAŞE

FİŞ NO:

SEMAK’ a gönderilicektir.

Kurum içersinde kullanılan formlar, 
kurum içi takibi sağlamada en önemli 
yardımcı unsurlardan biridir. Firma 
çalışanlarına kurumsal kimlik anlayışını 
anlatabilmenin en sağlıklı yolu kurumsal 
evraklardaki ciddiyet ve düzendir.

Başlıklar ( DINPro-Bold), belge içersinde 
belirtilen yazılar (DINPro-Regular)

SİYAH

PANTONE BLACK C
RGB: 0 / 0 / 0
CMYK: 0 / 0 / 0 / 100

KOYU YEŞİL

PANTONE 342 C
RGB: 0 / 102 / 74
CMYK: 100 / 0 / 71 / 43

AÇIK YEŞİL

PANTONE 360 C
RGB: 125 / 185 / 86
CMYK: 58 / 0 / 80 / 0

RENK

TİPOGRAFİ

AÇIKLAMA
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YETKİLİ SERVİSLİK TALEP FORMU

Firma Unvanı:

YETKİLİ SERVİSLİK TALEP FORMU

Adresi:

Firma Sahibi/Ortakları Adı Soyadı:

Tel:

Ticari Elektronik Posta Adresi:

Tahminen Kaç Adet Müşteriniz Var? Çevre İl ve İlçelere Hizmet Götürüyor musunuz?  Nerelere?

Firmada Çalışan Sayısı?

1- 2-

3- 4-

Katıldığınız Teknik Eğitimler, Kurslar:

Yetkili Olduğunuz Diğer Servislikler/Markalar:

Çalıştığınız Firmalar:

Y. Parça Stok Tutarı (TL) Y. Parça Satış Cirosu (Yıllık) Toplam Ciro (Yıllık)

......../........./20.....

İmza ve Kaşe

İş Yeri/  Kira:              Kendimin:   Diğer:   İşyeri Alanı (m2):                    Tavan Yüksekliği (m):

İşyerinde Mevcut Takım, Alet, Avadanlık, Ekipmanlar (Bilgisayar, Vinç, Kaynak Makinası, Kompresör, Pres, Ölçme ve Kontrol Aletleri vb.)

SEMAK FİRMASININ VERECEĞİ TEKNİK EĞİTİMLERE KATILARAK, SEMAK’IN SATIŞINI YAPMAKTA OLDUĞU TÜM ÜRÜNLERE YETKİLİ SERVİSLİK 
HİZMETİ VERMEK İSTİYORUM. BU DOĞRULTUDA SEMAK’IN ÖNGÖRECEĞİ YETKİLİ SERVİSLİK TABELALARINI VE GÖRSEL MALZEMELERİNİ 
FİRMAMDA TAŞIMAK İSTİYORUM. TALEBİMİN TARAFINIZCA DEĞERLENDİRİLEREK YETKİLİ SERVİSLİĞİMİN KABULÜNÜ ARZ EDERİM. 

EKLER: Vergi levhası fotokopisi, imza sirküleri fotokopisi, kimlik fotokopileri (firma yetkilisi ve ortaklar), Ticari Sicil Gazetesi fotokopisi, gayrimenkul listesi,
işyerine ait 5 adet fotoğraf (1 adet dışarıdan tabela ve vitrin görüntüsü, üç duvar tarafının raflar, parçaların görüntüsü, firma sahibi ve personelin resimleri)

Servis Uzmanlığınızı Detaylı Olarak Belirtiniz (Mekanik, Şanzıman, Elektrik, Motor-Dizel/Benzinli 4 zamanlı-2 zamanlı, jeneratör vb.):

Firma Çalışanlarının Adı, Soyadı, D.Tarihi, Eğitim Durumu (Aşağıda Belirtiniz)

Çalıştığınız Bankalar (Adı, Şube, Hesap No):

Gsm: Faks:

Altayçesme Mah. Yasemin Sok. No: 27
34843 Maltepe / ‹STANBUL / TÜRKİYE
T: 0216 459 48 65  
F: 0216 442 93 25
www.semak.com.tr

Semak Makina Ticaret ve Sanayi A.Ş.Kurum içersinde kullanılan formlar, 
kurum içi takibi sağlamada en önemli 
yardımcı unsurlardan biridir. Firma 
çalışanlarına kurumsal kimlik anlayışını 
anlatabilmenin en sağlıklı yolu kurumsal 
evraklardaki ciddiyet ve düzendir.

Başlıklar ( DINPro-Bold), belge içersinde 
belirtilen yazılar (DINPro-Regular)

SİYAH

PANTONE BLACK C
RGB: 0 / 0 / 0
CMYK: 0 / 0 / 0 / 100

KOYU YEŞİL

PANTONE 342 C
RGB: 0 / 102 / 74
CMYK: 100 / 0 / 71 / 43

AÇIK YEŞİL

PANTONE 360 C
RGB: 125 / 185 / 86
CMYK: 58 / 0 / 80 / 0

RENK

TİPOGRAFİ

AÇIKLAMA
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SEMAK KURUM KİMLİĞİ KILAVUZU

ARAÇ GİYDİRME

Ana tasarım değiştirilmemek kaydıyla 
bölgeye ve bayi özelliklerine göre ürün 
görsellerinde değişiklikler olabilir.
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SEMAK KURUM KİMLİĞİ KILAVUZU

TABELA

Ürün görselleri bölgelere veya tabelanın 
boyutuna göre değişiklik gösterebilir.

BAYİ LOGO  / ŞİRKET ADI AÇILIMI
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ŞAPKA - TSHIRT
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150cm

100cm

300cm 130cm

150cm

85cm

100cm

BAYRAKLAR
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BAYRAKLAR
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ÜRÜN TEŞHİR STANDLARI
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PROMOSYON ÜRÜNLERİ





Gebze Güzeller Organize Sanayi Bölgesi  İnönü Mahallesi 
Aşık Veysel Sokak No: 2 41400 Gebze / KOCAELİ / TÜRKİYE 

T: (0262) 723 29 00  F: (0262) 723 29 29


